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ZAPYTANIE OFERTOWE

dla postepowania niepublicznego prowadzonego na podstawie
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| DZIAL | DEFINICJE
llekro¢ w dalszej czesci warunkow zamdwienia jest mowa o:
1) Zapytanie Ofertowe — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy dokument wraz z zatacznikami, dalej ,ZO”,
2) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. 2020 poz. 1740 ze zm.),
3) Instrukcja — nalezy przez to rozumie¢ ,Instrukcja zakupowa obowigzujgaca w Grupie Energa”,
4) zamdwieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie, ktérego przedmiot zostat okreslony w dziale V ZO,
)

5) postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia niepublicznego, prowadzone zgodnie
z ustawg oraz Instrukcia,

6) ofercie - nalezy przez to rozumie¢ formularz ofertowy wraz z kompletem dokumentdw, zatacznikdw, oswiadczen, ztozonych przez
Oferenta w systemie Connect,

7) Platformie Zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ system udostepniajacy dokumenty prowadzonego postepowania, dostepny pod
adresem https://connect.orlen.pl/, ktéry umozliwia komunikacje pomiedzy Zamawiajacym a Oferentem w sprawie dotyczacej
zamobwienia oraz umozliwia ztozenie przez Oferenta oferty w postaci elektronicznej,

8) Oferent — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o
zamowienie, ztozyta oferte lub zawarta umowe,

9) Zamawiajacy — spdtka Grupy Energa.
| DZIAL Il INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Nazwa zamawiajacego: Energa-Operator S.A.

Adres: 80-557 Gdansk, ul. Marynarki Polskiej 130

Adres korespondencyjny i nazwa Organizatora postepowania: Orlen S.A., ul. Chemikéw 7, 09-411 Ptock
Telefon: (24) 256 00 00

NIP: 774-00-01-454, REGON: 610188201

Strona internetowa: https://connect.orlen.pl/

| DZIAL Il TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA |
Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Instrukcjg zakupowa obowigzujaca w Grupie Energa oraz z uwzglednieniem ustawy.

| DZIAL IV NUMER POSTEPOWANIA |
1. Postepowanie 0 udzielenie zaméwienia, ktérego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest numerem EITE/2/000150/26.

2. Oferenci we wszystkich kontaktach z Zamawiajacym powinni powotywac sie na ten numer.

| DZIAL V PRZEDMIOT ZAMOWIENIA |
Przedmiotem zaméwienia jest zakup 9 ploteréw HP dla oddziatéw EOP Kalisz, Koszalin, Olsztyn. Opis Przedmiotu Zaméwienia
stanowi zatacznik nr 1 do ZO.

| DZIAL VI INFORMACJA O OFERTACH CZESCIOWYCH | WARIANTOWYCH ORAZ SKLADANYCH WSPOLNIE |
1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

| DZIAL VII TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA |
Termin dostawy urzadzen wynosi do 21 dni liczac od dnia podpisania umowy.

| DZIAL VIII SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z OFERENTAMI |
1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Oferenci
przekazujg poprzez Platforme Zakupowa.

3. Oferenci korespondencje przekazuja;

3.1. elektronicznie, przy uzyciu Platformy Zakupowej - zaktadka ,Pytania/Odpowiedzi” poprzez zadanie nowego pytania; Prosimy
o formutowanie pytar w sposob uniemozliwiajacy identyfikacje dostawcy, ktéry zadat pytanie.

3.2. wszystkie pytania, zadane w wyznaczonym terminie i wszystkie odpowiedzi na pytania sg publikowane na Platformie
Zakupowej do wiadomosci wszystkich Oferentéw, ktorzy zgtosili sie do sktadania ofert w danym Postepowaniu zakupowym,
bez wskazywania autora pytania.
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3.3. W przypadku pytan ilub odpowiedzi, ktére moga spowodowac udostepnienie informacji poufnych Oferenta, dopuszcza sie
udzielenie odpowiedzi tylko temu Oferentowi.

4. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Oferentami, w dniach roboczych od poniedziatku do pigtku, w godz. od 8% do
14%, s3 Agnieszka Rudzka e-mail: agnieszka.rudzka@orlen.pl.

5. Warunki uzytkowania Platformy Zakupowej, w tym warunki prowadzenia komunikaciji, zostaty opisane w dz. XXVIII.

DZIAt IX WARUNKI HANDLOWE/TECHNICZNE/MERYTORYCZNE W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB OCENY ICH
SPELNIENIA

1. O udzielenie Zamoéwienia mogg ubiegaé sie Oferenci, ktdrzy:

1.1. potwierdza, ze serwis urzadzen bedzie realizowany przez producenta lub autoryzowanego partnera serwisowego
producenta.

2. W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia warunki, o ktérych mowa w pkt 1, wykonawcy
muszg spetniac tacznie.

3. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez Oferentéw warunkdw handlowych/merytorycznych/technicznych w postepowaniu
na podstawie analizy odpowiednich dokumentéw i oswiadczen, o ktorych mowa w dz. Xl pkt 1.

| DZIAL X WYKLUCZENIE OFERENTOW Z UDZIALU W POSTEPOWANIU |

Z postepowania wyklucza sie Oferentow, o ile zaistniejg przestanki okreslone w Instrukciji zakupowej obowiazujacej w Grupie Energa.
| DZIAL XI DOKUMENTY WYMAGANE OD OFERENTOW |
1. W celu wykazania spetnienia warunkéw w postepowaniu Oferent winien ztozy¢ wraz z oferta wymagane dokumenty przez
Zamawiajacego.
2. W celu dopuszczenia Oferenta do postepowania, Oferent zobowigzany jest ztozyé wraz z oferta;
Dokumenty techniczne:

2.1. Oferent winien ztozy¢ wraz z ofertg ztozy¢ o$wiadczenie potwierdzajace, ze serwis dostarczonych urzadzen bedzie
realizowany przez producenta lub autoryzowanego partnera serwisowego producenta na potwierdzenie warunku, o ktorym
mowa w dziale IX pkt. 1.1.

Dokumenty formalne: Prosze zrobi¢ ZIP oraz nada¢ nazwe: Dokumenty formalne Nazwa Firmy

2.2. aktualny odpis z wtadciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert,

2.3. dokument potwierdzajacy, ze Oferent jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamdwienia.

Dokumenty handlowe / techniczne: Prosze zrobi¢ ZIP oraz nadaé nazwe: Dokumenty Handlowe Nazwa Firmy

2.4. Formularz oferty wraz z oswiadczeniami, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do ZO.

2.5. Arkusz Wyceny — zatgcznik nr 4 do ZO.

3. Do oferty nalezy dotaczy¢ réwniez:

3.1. petnomocnictwo do podpisania oferty, w formie oryginatu lub po$wiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem kopii —
jezeli uprawnienie osoby, ktéra podpisata oferte, do reprezentowania Oferenta nie bedzie wynikato z dokumentu
okreslonego w pkt 2.1,

3.2. dokumenty wykazujace, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa — jezeli Oferent zastrzegt w ofercie,
ze okreslone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw 0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji i nie moga by¢ udostepniane.

4. Oferta oraz zataczone do oferty dokumenty sporzadzone przez Oferenta, pod rygorem niewazno$ci muszg by¢ podpisane przez
osobe uprawniong do jego reprezentowania.

5. Dokumenty powinny by¢ ztozone w oryginale w formie elektronicznej lub elektronicznej kopii dokumentu potwierdzonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez osobe uprawniong do reprezentowania Oferenta.

6. Zamawiajacy zastrzega nastepujace warunki dotyczace sktadanej elektronicznie oferty oraz dokumentow:

6.1. oferte, oSwiadczenia oraz dokumenty wytwarzane przez Oferenta, nalezy, pod rygorem niewazno$ci, opatrzy¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe (lub osoby) uprawnione do reprezentowania Oferenta lub
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przedstawi¢ w formie kopii dokumentu elektronicznie po$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza, na
zasadach wskazanych w art. 97 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie,

6.2. dokumenty w formie elektronicznej, sporzadzone przez inny podmiot niz Oferent, nalezy sktada¢ w niezmienionej postaci
w formie elektronicznej,

6.3. obraz elektroniczny (skan) dokumentu sporzadzonego oryginalnie w formie pisemnej, ktérego autorem jest podmiot inny
niz Oferent sktadajacy oferte, a ktdry to obraz elektroniczny jest opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez
osobe (lub osoby) uprawnione do reprezentowania Oferenta, jest traktowany jako dokument potwierdzony przez Oferenta
za zgodno$¢ z oryginatem, bez konieczno$ci umieszczania w dokumencie dodatkowych adnotaci.

7. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ ztozone wraz z ttumaczeniami na jezyk polski.
8. Oferenci wspolnie ubiegajacy sie 0 udzielenie zamowienia zobowigzani sg ztozy¢:

8.1. dokument potwierdzajacy ustanowienie przez nich petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia, oraz kopie umowy konsorcjum — podpisany
przez osoby uprawnione do reprezentowania tych podmiotéw — w formie oryginatu lub po$wiadczonej notarialnie za
zgodno$¢ z oryginatem kopii, z zastrzezeniem postanowien wskazanych w pkt 6. powyzej,

8.2. dokumenty, o ktdrych mowa:

8.2.1. wpkt1,23.-2.4. - przynajmniej od jednego z Oferentow,
8.2.2. wpkt2.1.-2.2. - osobne dla kazdego z Oferentdw,
8.2.3. wpkt3.1. —w zaleznosci od potrzeb dla poszczegdlnych Oferentow,
8.24. wpkt3.2. —w zalezno$ci od potrzeb przynajmniej od jednego podmiotu.
9. Dokumenty sporzadzone przez Oferentéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia powinny by¢ podpisane, a kopie
sktadanych przez nich dokumentéw potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem:

9.1. wspdlne dla wszystkich Oferentdw — przez petnomocnika, o ktdrym mowa w pkt 8.1,

9.2. dotyczace poszczegdlnych Oferentdw — kazdorazowo przez osobe uprawniong do reprezentowania Oferenta, ktérego dany
dokument dotyczy lub petnomocnika, o ktérym mowa w pkt 8.1.

| DZIAL XII WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM |
Zamawiajacy hie przewiduje w przedmiotowym postepowaniu wadium.

| DZIAL XIII TERMIN ZWIAZANIA OFERTA |
Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

| DZIAL XIV WYJASNIENIA | ZMIANY TRESCI ZO |

Oferent moze zwrdcic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci ZO, w uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym
czasie, przed uptywem terminu skfadania ofert, zmieni¢ tre$¢ ZO.

| DZIAL XV SPOSOB OBLICZENIA CENY |
1. Cene oferty stanowi warto$¢ wyrazona w jednostkach pienigznych, ktérq Zamawiajacy jest zobowigzany zaptaci¢ Oferentowi za
realizacje przedmiotu zaméwienia.

2. Cene nalezy poda¢ w Formularzu oferty, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 2 do ZO oraz w Platformie Zakupowej, w sposéb w
nim okre$lony, z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami rachunkowo$ci, z zastrzezeniem postanowien
zawartych w Dziale XXI ,INFORMACJA O AUKCJI ELEKTRONICZNEJ".

3. Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

4. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Oferentem prowadzone beda w walucie PLN, na zasadach okre$lonych we wzorze umowy,
stanowigcym zatgcznik nr 5 do ZO.

| DZIAL XVI SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY |

1. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez Oferenta wigcej niz jednej oferty, wszystkie oferty ztozone
przez tego Oferenta bedg odrzucone.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim i, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej, za posrednictwem Platformy
Zakupowej dostepnej pod adresem https://connect.orlen.pl/.

3. TreS¢ oferty musi odpowiadac tresci ZO i zatozeniem okreslonym w Platformie Zakupowe;.

4. Formularz oferty oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okre$lit wzory w formie zatacznikéw do ZO, winny byé
sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci.
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5. Oferta musi byé podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Oferenta, zgodnie z wpisem do wtaciwego rejestru,
albo przez osobe wiasciwie umocowana przez osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta.

6. Oferent powinien w sposob niebudzacy watpliwosci zastrzec, ktére spoérdd informacji zawartych w ofercie lub w dokumentach
ztozonych wraz z oferta, stanowig tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji. W
tym celu dokumenty (pliki) zawierajace tajemnice przedsiebiorstwa sktadane w formie elektronicznej w Platformie Zakupowej,
nalezy wyroznic.

Uwaga, wyrdznienie danego dokumentu, nie zwalnia Oferenta z obowigzku uzasadnienia zastrzezenia tajemnicy, o ktérym mowa
w dziale XI pkt 3.2.

7. Przed uptywem terminu skfadania ofert, Oferent moze wycofa¢ ztozong oferte lub wprowadzi¢ do niej zmiany przy uzyciu
Platformy Zakupowej zgodnie z instrukcja jej uzytkowania, przed uptywem terminu sktadania ofert wskazanego w postepowaniu.

| DZIAL XVII MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT |

Miejscem sktadania ofert jest Platforma Zakupowa, dostepna pod adresem https://connect.orlen.pl/.

1.
2. Termin sktadania ofert oraz termin otwarcia ofert zostat okreslony w Platformie Zakupowe;.

3. Ztozenie oferty, zmiana oferty, wycofanie oferty s mozliwe tylko przed wyznaczonym terminem sktadania ofert.
4.

Oferty zostang otwarte przez Zamawiajacego bez udziatu 0sdb trzecich. Informacja z otwarcia ofert nie bedzie udostepniona
Oferentom bioracym udziat w postepowaniu.

| DZIAL XVIII BADANIE | OCENA OFERT |

1. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentdéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. W przypadku, gdy Oferent nie ztozy wymaganych dokumentéw okreslonych w dz. XI lub dokumenty te bedg zawiera btedy,
Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

3. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, o czym
niezwtocznie poinformuje Oferenta, ktorego oferta zostata poprawiona.

| DZIAL XIX ODRZUCENIE OFERTY |
Zamawiajacy odrzuci oferte na zasadach okre$lonych w wewnetrznych regulacjach.

| DZIAL XX KRYTERIA OCENY OFERT |
Za oferte najkorzystniejsza Zamawiajacy uzna oferte z najnizszg cena.

| DZIAL XXI INFORMACJA O AUKCJI ELEKTRONICZNEJ |
1. Zamawiajacy przewiduje dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektroniczne;.

2. Zasady przeprowadzania aukcji elektronicznych reguluje Regulamin Aukcji Elektronicznych, ktdry jest udostepniany w Platformie
Zakupowej potencjalnym Oferentom do akceptacji wraz z ogtoszeniem aukgji.

3. Zamawiajacy, w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, po realizacji aukcji elektronicznej moze zwrocic sie do Oferentow, o
przeprowadzenie dodatkowych negocjacji handlowych o ktérych mowa w Dziale XXII.

| DZIAL XXII INFORMACJA O NEGOCJACJACH HANDLOWYCH |

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji handlowych z Oferentami na kazdym etapie postepowania
po ztozeniu ofert, a przed rozstrzygnieciem postepowania.

2. Po kazdorazowym zakonczeniu etapu negocjacji, w przypadku zmiany oferty Zamawiajacy pozyskuje od Oferentéw
zaktualizowane oferty w Platformie Zakupowe;.

| DZIAL XXIIl WYBOR OFERTY |

1. O rozstrzygnigciu postepowania zakupowego Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi poprzez Platforme zakupowa, Oferenta,
ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte.

2. W przypadku, gdy w trakcie uzgadniania warunkéw umowy z rekomendowanym Oferentem, okaze sie, ze Oferent nie akceptuje
jej warunkéw lub z innych powodéw odstapi od podpisania umowy lub odstapi od zawartej juz umowy, Zamawiajacy moze
podpisa¢ umowe z kolejnym Oferentem, ktory w Postepowaniu ztozyt kolejng najkorzystniejszq oferte, a jego oferta nadal jest
wazna, lub moze rozpocza¢ negocjacje z pozostatymi Oferentami.
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| DZIAL XXIV INFORMACJA O ZAKONCZENIU POSTEPOWANIA |

Zamawiajacy zastrzega sobie kazdorazowo prawo do zakonczenia Postepowania zakupowego bez dokonania wyboru oraz bez
podania przyczyny.

| DZIAL XXV WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA ZAMOWIENIA |
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania zamowienia.

| DZIAL XXVI ZAWARCIE UMOWY |
Z wybranym Oferentem Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamdwienia zgodng ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 5 do ZO.

| DZIAL XXVII PROCEDURA ODWOLAWCZA |
Zamawiajacy hie przewiduje w procesie postepowania ofertowego i po jego zakohczeniu, procedury odwotawcze;.

| DZIAL XXVIII WARUNKI UZYTKOWANIA PLATFORMY ZAKUPOWEJ |

1. Oferent zamierzajacy wziaC udziat w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamoéwienia, zamierzajacy ztozy¢ oferte w formie
elektronicznej, musi posiada¢ konto na Platformie Zakupowej. Zarejestrowanie i utrzymywanie konta na Platformie Zakupowej
oraz korzystanie z Platformy Zakupowej jest bezptatne.

2. Wymagania techniczne i organizacyjne korzystania z Platformy Zakupowej sg okre$lone w Zataczniku nr 7 do ZO. Dokument ten
opisuje w szczegolno$ci postugiwanie sie Platformg Zakupowa przez Oferenta, w tym w szczegoinosci proces sktadania oferty
wraz z zatgcznikami.

3. Zamawiajacy okre$la dopuszczalne formaty kwalifikowanego podpisu elekironicznego, ktére powinny by¢ stosowane do
podpisywania dokumentow elektronicznych zataczanych na Platformie Zakupowej:

3.1. dokumenty typu ,pdf’ (dokument Adobe Acrobat) nalezy podpisywaé w formacie PAJES;

3.2. dokumenty w innych typdw nalezy podpisywac w formacie XAdES.

UWAGA: jezeli dokumenty podpisane elekironicznie, przekazywane na Platforme Zakupowa, majg rozszerzenie inne niz
wskazane w pkt. 4.1. ponizej, nalezy je spakowa¢ przy uzyciu dowolnego programu archiwizujgacego (np. WinZip)
do formatu .zip (ew. format .rar), tak aby w archiwum zip (ew. rar) byt plik zawierajacy tre$¢ podpisang elektronicznie
wraz z podpisem.

4. Zamawiajacy okre$la nastepujace dopuszczalne formaty przesytanych danych:

4.1. pliki w formatach: xls, .xIsx, .doc, .docx, .rtf, .pptx, .pdf, .xml, .rar, .zip, .gif, .jpg, .dwg, .tif, .tiff, .txt, .jpeg, .omp, .txt.

5. Oferty, wnioski, oSwiadczenia i inne dokumenty, ktére sg sporzadzane w formie elektronicznej i beda sktadane poprzez Platforme
Zakupowa, pod rygorem niewaznosci opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

| ZALACZNIKI |
1. Zalgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia.

Zatacznik nr 2 - Formularz oferty wraz z o$wiadczeniami.

Zatacznik nr 3 — Formularz oferty sktadanej po aukcji/negocjacjach.

Zatacznik nr 4 — Arkusz Wyceny.

Zatacznik nr 5 — Wz6r umowy.

Zatacznik nr 6 — Informacja o przetwarzaniu danych osobowych.

Zatacznik nr 7 - Instrukcja korzystania z Platformy zakupowe;.

Zatacznik nr 8 — Kodeks postepowania dla Dostawcow.

Zatgcznik nr 9 — Oswiadczenie o Beneficjencie rzeczywistym (POL).

Zatacznik nr 10 - Odwiadczenie sankcyjne oferenta.

Zatgcznik nr 11 — O$wiadczenie oferenta.
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